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Adresse de connexion
https://synergie-europe.fr/e synergie/portail/feampa-corse

Prérequis techniques :
0 Disposer d’au moins un des navigateurs internet suivant sur votre ordinateur :
- Mozilla Firefox : toutes versions a partir de la version 38
- Google Chrome : toutes versions a partir de la version 43
- Apple Safari : toutes versions a partir de la version 7
Ne pas utiliser Internet Explorer

0 Disposer d’une adresse mail valide pour activer votre compte e-Synergie et recevoir vos alertes,

0 Disposer d’'un outil permettant de numériser des documents.

Le symbole o situé a droite d’'un champ permet d’afficher une aide a saisie

L'astérisque (*) indique que le champ est a renseigner obligatoirement pour passer a I'étape
suivante.

Les champs grisés ne sont pas saisissables ou sont renseignés automatiquement.

Enregistrez régulierement votre saisie et ne fermez pas la fenétre en cliquant sur la petite croix
lEBEE sans avoir enregistré au préalable : toutes les données saisies seraient perdues.

Vous pouvez a tout moment :

enregistrer votre saisie, méme si elle n’est pas compléte. Lorsque vous désirerez arréter votre
saisie, un message vous rappellera de sauvegarder le cas échéant. Votre document sera alors
stocké dans les brouillons. Vous n’étes donc pas tenu de créer votre demande de subvention
(ou de paiement) en une seule fois,

modifier votre demande a I'état de brouillon (tant qu’elle n’est pas envoyée) et revenir en
arriere a tout moment dans le processus et les étapes de saisie,

éventuellement supprimer votre demande (tant qu’elle n’est pas transmise),
exporter et récupérer votre demande au format PDF tout au long de votre saisie,

rédiger plusieurs demandes (il n’est pas nécessaire d’avoir envoyé une demande afin d’en
rédiger une seconde).

revenir a I’écran d’accueil de votre portail, en cliquant sur « Mon portail », en haut a gauche de

4 Y)ﬂi\w ngrgie H
I’écran ou sur le logo (U oy sur I'icone [#]
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_i' @ Syn-'é"'gie Portall de s.law.ge des dos.s ers de o Christlie Amadss
turope = demande d'sides européennes @ Collimeae Corse-

X Noao 2 Direction des af ..
3 en France SUIVEZ-NOUS SUR : f ’ E <

Mon portall > Détall de mon suivi

Détail de mon suivi [#]

!y pec
=  Pour quitter le portail, Il est recommandé d’utiliser le bouton en haut a droite

de la fenétre du navigateur.

Contacts pour I’assistance technique :
mireille.cervotti@isula.corsica — Tel : 04-95-51-67-64

Contacts pour I’élaboration des demandes et leur mise en ceuvre :

Service Développement Durable de la Mer de I'Office de I'Environnement de la Corse
Tél. : 04 955045 51 / 06 61 33 40 87

Courriel : aidesfeampa@oec.fr

Site web : www.oec.corsica
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Avant de démarrer la saisie de votre demande de paiement, assurez-vous :

= d’avoir pris contact avec votre référent service instructeur pour toute question portant sur le fond et la
forme de la demande de paiement. Le service instructeur vous indiquera notamment les piéces
iustificatives que vous devez joindre a votre demande de paiement.

= d’avoir a portée de main la convention attributive et les avenants éventuels

= de disposer de I'ensemble des piéces justificatives dématérialisées pouvant étre regroupés par poste ou
sous-postes de dépenses le cas échéant et si besoin compressé dans un dossier au format ZIP

= de renseigner les états récapitulatifs des dépenses et des ressources et de les faire signer par le
représentant légal et certifié par un 1/3 (comptable public, expert comptable, commissaires aux comptes...).
Contacter le service instructeur pour obtenir le modéle des fichiers

Pour créer une demande de paiement, depuis la page d’accueil, dans le bloc « Mes démarches/ Demande de
paiement», cliquez sur le bouton « Créer » :

gemarcnes

Demande de paiem

L’écran « Demande de paiement » s’affiche et sert d’étape préalable a la création de la demande de paiement.

Opératio Sesectionnez une operoton

PERSONNE A CONTACTER AU SERVICE INSTRUCTEUR

suneznoussun: § W 5 <

Sur cet écran vous allez renseigner les informations
suivantes :

Bloc N°1 - Contexte de la demande :

Sélectionner parmi une liste déroulante
I'opération concernée par une demande de
paiement : si vous ne trouvez pas l'opération qui
vous concerne, contacter le référent technique

Toutes les autres informations s’affichent
automatiquement :

Le programme opérationnel

Le service instructeur qui va traiter votre demande
de paiement

La codification a laquelle votre opération est
rattachée

Le clic sur le bouton « Annuler » vous redirige vers
votre page d’accueil mais les informations
renseignées sur cet écran seront perdues.

Le clic sur le bouton « Etape suivante » permet
d’accéder a I’écran suivant correspondant a la
premiére étape de création de votre demande de
paiement.
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3.1. ETAPE 1-et 2 : Informations sur I'opération et type de demande
de paiement

3.1.1. Ecran« Demande» :

) Déconnexion

O prenom nom
S partiuter

5 o Portsil de dépot de demande d'aides
( OS )@)Synergie |
[Europe 3

¥ noace

en Alsace-Champagne-Arderine-Lorraine avec @ urop'Act

MDnDomal > Demande 0e palsment

Demande de paiement [#]
© e 1@ IIE @ M 1 EEE © Mo, O e @ B

1. Demande

Informations sur 'opération programmeée

wotre référence de demande eSynergie 44

Date du dépdt de votre demande 13/04/2018

Wuméro de Fopération Synergie CADDQ36S7

Intitulé de Fopération Test du 13auril

Programme CA - Codification des AP AAT AM|

Service Instructeur Direction d= & Formation et de |'Orientation
codification principale AAP FSE 2016 : AAP FSE 2016

Montant total de lopération programmée [£] 17000000

Demande de paiement
Type de la demande de palement * Avance {possible uniguement si prévue dans |3 convention)
Acompte (BHlan intermédialre)

Solde (Bilan final)

Versement UE sollicite (£) *

* champs obligetoires

[ e | e
] T

Dans le premier bloc « Informations sur 'opération programmée », les données concernant votre
opération sont pré-remplies

Dans le second bloc « Demande de paiement », renseigner impérativement le Type de la demande de
paiement : vous devez indiquer si la demande de paiement que vous étes en train d’effectuer est de
type « Acompte » ou « Solde ».

Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour enregistrer votre demande.
Pour passer a I'étape suivante, cliquer sur le bouton « Etape suivante ».
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3.1.2. Ecran « Informations générales »

Dans le premier bloc, les informations concernant le « Prénom » et le « Nom de lutilisateur » ainsi que

le « Tiers » sont pré-remplies.
Le porteur renseigne le champ « Fonction » et doit sélectionner le bénéficiaire concerné par la demande de

paiement.
NB : sélectionner le chef de file dans le cas d'une opération collaborative pour laquelle plusieurs bénéficiaires

sont recensés.

2_Informations generales

Bénéficiaire concerns par la demande de paiement

Prénom utilisateur PIERRE Mom utilisateur DURAND
Fonctlon * Tlers Associgtion 123
Bénéficlalre * b

|
| Michel DURPONT
S’il n’y a qu’un seul bénéficiaire, alors il apparaitra automatiquement dans le champ sans aucune manipulation

de votre part.

Contact de |'erganisme

Pour enregistrer votre saisie, cliquer sur le bouton « Enregistrer ».
Pour revenir a I’écran précédent « Demande », cliquer sur le bouton « Etape précédente ».
Pour passer a I’écran suivant, cliquer sur le bouton «Etape suivante ».

< Etape précédente H Enregistrer Etape sulvante >
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Des consignes a la saisie sont affichées en préambule, reprises ci-dessous :

Cet espace est dédié a la présentation des dépenses faisant I'objet de la demande de paiement.
Contacter le service instructeur pour obtenir la liste des piéces justificatives a présenter a I'appui de
votre demande et notamment les modeéles d’état récapitulatif des dépenses.

Attention : s’assurer que pour chaque dépense déclarée est jointe la piece justificative
correspondante.

Toute dépense non payée, non acquittée, non justifiée par une piéce probante ne pourra étre analysée
et sera donc rejetée par le service instructeur.

A réaliser dans l'ordre suivant :

1. Avant toute saisie sur le portail, compléter I'état récapitulatif des dépenses, de préférence un état

récapitulatif par poste de dépense : chaque état récapitulatif doit étre signé par le représentant légal
et certifié par un 1/3 (comptable public, expert comptable, commissaires aux comptes...). Contacter le
service instructeur pour obtenir le modeéle de fichier

2. Saisir ou importer les dépenses dans le Tableau des dépenses ci-dessous a partir de I'Etat
récapitulatif des dépenses : la saisie des dépenses dans le tableau pourra se faire de facon détaillée ou
récapitulative par poste de dépense ; le service instructeur vous orientera sur les modalités de saisie.

3. Télécharger I'(es) état(s) récapitulatif(s) des dépenses signés + les piéces justificatives de chaque
dépense en bas de cet écran. Attention : joindre les Etats récapitulatifs au format EXCEL et au format
PDF signés.

Dans le tableau des dépenses, vous allez pouvoir déclarer les dépenses faisant I'objet de la demande de
paiement. Les colonnes « Catégories de dépenses », « Libellé » sont pré-remplies et correspondent aux
informations présentes dans la convention et notamment dans « I’'annexe technique et financiére ».

Le porteur doit inscrire les dépenses rattachées a ces postes de dépenses prédéfinis.

= cliquer surle bouton en haut a droite du tableau,
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= |afenétre « « Dépenses réalisées » s'ouvre et permet la saisie des informations

3_ Depenses realisees - Ajourt/modification de dépense

Description

Type de la dépense * Unitairs Récapituiatif
Date demission de la facture * ]

Référence *

Mom du fichier Pj (rattaché sous le tableau des
deépenses) *

Emetteur

Descriptif

255 caract€res restants

Montant presente

montant de la pléce compiable (€ HT)
MOoMtant non présents (€ HT)
Montant présente (€ HT)

Taux (85)

Commentaire

255 caract€res restants

Dans le premier bloc Description, vous devez remplir les champs obligatoires suivants :

- Type dela dépense:
Si le Type de dépense est « Unitaire » : saisir la date d’acquittement de la dépense
obligatoirement

Date d'accuntemento '

Si le Type de dépense est « Récapitulatif » : saisir obligatoirement ces deux dates en
rapport avec le tableau récapitulatif des dépenses

Premiére date d'acqumemem0 - &
Derniére date d'acoumemento .

- Date d’émission de la facture : Si la saisie est de type "Récapitulatif’, indiquer la date de
signature de I'état récapitulatif de dépenses par le comptable public, expert comptable,
commissaire aux comptes...

- Référence : Etat récapitulatif ou la référence de la facture

- Nom du fichier PJ : la numérotation des piéces peut aider a I'instruction de la demande

- Emetteur : le fournisseur si saisie de type unitaire, sinon le nom et la fonction de la
personne qui certifie I'état récapitulatif des dépenses

- Le champ « Descriptif » : pour apporter des précisions sur la dépense
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Dans le deuxiéme bloc « Montant présenté », vous devez obligatoirement renseigner le champ
« Montant de la piece comptable ». Une fois ce champ renseigné, les deux champs Montant
présenté et Taux (%) seront pré-remplis.

Montant presente

niontant de la plece comptable (€ HT) © 200000
Montant non présente (£ HT)
MontaEnt présente (€ HT)
Taux (%) 100.00

Commentaire

ALe champ « Montant non présenté » est a renseigner uniquement dans le cas ou une
partie de la dépense que vous présentez ne doit pas étre prise en compte pour le calcul de la
somme qui vous est due ou ne peut étre justifiée par une piece. Le champ « Commentaire »
suivant devra obligatoirement étre renseigné pour en expliquer la raison.

Pour annuler votre dépense, cliquer sur le bouton Annuler.
Pour Enregistrer votre dépense, cliquer sur le bouton Valider.

Pour résumer la méthode d'import :
= saisir au moins une ligne de dépense (instruction ci-dessus)
= exporter le tableau au format excel : en cliquant sur Exporter

Montant pigce Montant Emission de
Catégorie de dépenses Libellé Emetteur comptable (€) présenté () lafacture  Action
Dépenses de personnel [1]- Frais de personnel 375480.83 370293.73
Acompte1-2019-25579 Paierie de Corse 375480.83 370293.73 20/05/2020
Total des dépenses 375480.83 370 293.73

Légende du tableau : [MP] : Type de poste : "Marché public”.
Siarrivée d'une nouvelle version de l'opération programmée -
[A]: Ajout d'un nouveau poste.

[M] : Modification d'un poste.

Récapitulatif des dépenses

Ouverture de depenses_13-11-2020_3_12-11.csv Iig,g,,

Vous avez choisi d'ouvrir :
| depenses 13-11-2020 a 12-1l.csv

qui est un fichier de type : Fichier CSV (635 octets)
a partir de : https;//portail.synergie-pp.asp-public.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier ?

(@ Ouvrir avec | Microsoft Excel A

() Enregistrer le fichier

0 Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

OK Annuler
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=  Enregistrer le fichier sur votre ordinateur en conservant |'extension .csv. La fenétre
suivante s’affiche, répondre OUI

=

Microsoft Excel

o Vous risquez de perdre certaines fonctionnalités de votre classeur si vous I'enregistrer en tant que CSV (séparateur: point-virgule).
|
4

Voulez-vous continuer a utiliser ce format 7

o] o] [aien]

=  Complétez le tableur avec les nouvelles dépenses a importer :

A B C D E F G H | J
1 Identfiant ~ Emeiteur  Référence Date émissio Date d'acquit Derniére date Type dépens Descripti — Montant pigceMontant non | Commentaire Mom du ficl
2 1] DUPONT LinFCT-3-2017  02/01/2017  15/02/2017 UNI Facture regu 200000 L'intégralité d Facture DL
3 [3 CADENAS RABC 6 04/02/2017  28/02/2017 U Facture recu 1000 00 L'intégraltte d Facture CA
4 [12] STUDENT K:RECAP_ETL 02/01/2016 30122016 30M12/2016 REC Etudes de I'a 21000.45 1000.45 La somme ded factures

* Colonne A « Identifiant » : correspond au numéro du libellé du poste de dépenses tel
gu’il apparait dans le tableau des dépenses.

Pour faciliter votre saisie, le libellé est remplacé par un code : chiffre entre crochets
(touches Alt Gr + 5 : crochet ouvert « [» et Alt Gr + ° : crochet fermé « ] ») que vous
retrouvez dans le tableau des dépenses et que vous pouvez copier/coller dans le tableur.

L i Ofperaes LDt EImeETIES (MgTEtE (X e ¥

Nhowilarsl g AAGTLATED

* Colonne F « Derniére date d’acquittement » : a renseigner uniquement si la dépense
est de type « Récapitulatif ».

* Colonne G « Type dépense » : a renseigner par UNI (unitaire) ou par REC (récapitulatif).
* Colonnes | « Montant piece comptable » et ] « Montant non présenté » : les nombres
doivent étre saisis a I'identique de la 1ere ligne : sans espace et avec un point en lieu et
place d’une virgule. Pour les dépenses de type « Récapitulatif », indiquer le cumul des
montants dans ces colonnes.

= Une fois toutes vos lignes de dépenses renseignées, enregistrez et fermez le fichier .csv.

= Dans le portail, cliquez sur dlen bas du tableau des dépenses. Dans la fenétre
qui s’affiche, sélectionnez le fichier que vous avez rempli. La fenétre suivante s’affiche :

Import réussi

L'import a été effectué avec succes.

= Les dépenses ont été ajoutées dans les écrans. Vérifiez les informations importées dans
le tableau des dépenses et modifiez les dépenses si besoin.
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Pour afficher le détail d’'une ligne de dépenses ou l'inverse, utiliser les fleches qui permettent de

Plier/Déplier h g
/

Tableau des depenses

Montant pléce Montant Emission de
Catégorie de dépenses Libedle Emettewr comptabie ) présente (€]  la facture Actlon

S = r i nt
Dépensas damortssement E’ Fissame 2.000.00 1 B50.00

Dépenses de communication de

'opération Dépenses de com 000 0.00
- 22 0.00 0.00
Total des dépenses 2000.00 1 850.00

Pour accéder aux détails de la dépense pour consultation ou modification, cliquer sur

N
i

Pour créer une autre dépense, cliquer sur

Pour supprimer la dépense, cliquer sur

qui se trouve sur la ligne du poste de dépense concerné.

élécharger les piéces concernant les dépenses
Le poids maximum des dépbts est limité & 1000 Mo, a concurrence de 100 Mo par

fichier respectant les extensions autorisées : PNG;GIF;PEG;DOC; DOCK PPT, PPTIGXLS XLSX PDFZIP;RAR; ODT, ODF,0DP;PG;CSV;0DS5; TXT

Vous devez joindre toutes les piéces relatives a vos dépenses : l(es) état(s) récapitulatif(s) des
dépenses signés (au format pdf et excel) et tous les justificatifs comptables ou piéces équivalentes
de valeur probantes.

Pour faciliter la consultation et le classement des documents, leur titre doit étre explicite et
concorder bien siir avec le titre donné dans le poste de dépenses.

Cliquer sur le bouton + Ajouter une piéce jointe concernant les dépenses

L’ajout de pieces jointes se fait @
- soit par sélection de fichiers depuis votre explorateur
- soit par glisser/déposer
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@
&h

Déposez vos fichiers ici en les glissant dans linterface ou en les

. i . selectionnant depuis votre explorateur
Sélectionner le(s) fichier(s)

que vous voulez télécharger :

le rapport de transfert passe Rapport de transfert -
au vert quand la piece est

acceptée (Vériﬁcation anti' 07-Pigces Dépenses Travaux.docx Efa Pigce acceptée v
VIrUS) @' U2-Ressources.docy a‘:o Pigce acceptas v

2 dléments sélectionnés @ @

Cocher les pieces pour les

, . . B3 Nem Talle  Catégorie
sélectionner et cliquer sur
. 01-Pieces Dépenses
« Vallder » @ @T e, 0.00KS communication =
B3 02-Ressources.docx 000Ke communication =
tem par page 5 - <2surl

[—]Ferrne‘ m

Vérifiez que vous validez la sélection des pieces.

Assurez-vous que les documents ont été téléchargés en constatant leur présence dans cet espace
du formulaire (le libellé de chaque piéce doit étre lisible en dessous du bouton "+Ajouter une piece
jointe....").

R NS A T WS RGO WS g EL TS G (S B Le poids maximum des dépodts est limité a 1000 Mo, a concurrence de 100 Mo par fichier respectant les extensions autorisées :

\ PNG;GIF;JPEG;DOC;DOCX;PPT;PPTX;XLS;XLSX;PDF;ZIP;RAR;ODT;ODF;ODP;|PG;CSV;0DS;TXT;7z

01-Piéces Dépenses Travaux.docx (0 octet) déposé le 14/06/2023 par Mireille CERVOTTI
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Renseignez les ressources obtenues des co financeurs depuis la demande de paiement précédente le cas
échéant. Pour le financement de type « Union Européenne » vous n’avez rien a saisir et un message s’affiche

quand vous cliquez sur I'icbne

Tableau des ressources
L Montant revenu Montant verse Maodtant
i Fnancement Flnanceur [programme) (€} recamment HE) présents €]  Actio
; Fonds européen de développement
| UNION ELIROPEENNE PR opR 8000000 .00 0.0g ;
H régionsl i
| ETAT Défense 50 000,00 0.00 Lautneite de gesion a ded

Total des ressources

CONMSSSancs o= o2

colonne Action.

Tableau des ressources

Montant retenu Montant verse Montant
FInancement FInanceur (programmea) (€} TECEMIMent (€] présente ()  Action
UNION EUROPEENNE CBETE S  A T TR £0000.00 0.00 000
régional
ETAT Défenze 50 Q0000 [+Lei] 0.00
Total des ressources 130 000.00 000 0.00

L’écran ci-dessous s’affiche, qui vous permettra de saisir un versement pour les différents types de financement

autre que I'Union Européenne.

1
Versement

Date de création du versement 20/06/2016
Date de versement au bénsficlalre 00/D6/2016 [
Référence du versement N15

15 000.00

Montant verse (£) *

Commentaire

Montant présenté (£) * 10020.00

Commentaire

Annuler

4. Ressources obtenues - Ajout/modification de versement

Commentaire sur le versement

Commentsire sur le versement présenté au titre de la demands de paismant

G§71 Ccaractéres restants

927 caractéres restants
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Les champs a saisir sur cet écran sont les suivants :

- Date de versement au bénéficiaire : la date est a saisir ou a choisir a partir du calendrier

- Référence du versement : c’est la référence de votre versement

- Montant versé : saisir le montant qui vous a été versé

- Commentaire : vous pouvez saisir un commentaire sur le versement, ce champ est facultatif

- Montant présenté (voir exemple ci-dessous) : c’est un champ obligatoire, il faut saisir le montant que
vous présentez pour votre dossier

- Commentaire : ce champ est facultatif, vous pouvez saisir ici un commentaire sur le versement
présenté au titre de la demande de paiement.

Exemple de proratisation avec montant versé et montant présenté différents :

Le codt total de votre projet s’éléve a 300 000 €.

Pour le calcul de I'aide UE, I'assiette éligible a été limitée a 100 000 € (seules les dépenses éligibles au programme
ont été conservées). Pour le calcul de son cofinancement, un cofinanceur a retenu I'intégralité des dépenses, soit
une assiette de 300 000 €.

Ce cofinanceur vous a versé 60 000 €.

Dans le champ « Montant versé (€) ») : indiquez 60 000 €.

Dans le champ « Montant présenté (€) » : indiquez 20 000 € (correspondant a la proratisation du cofinancement
sur 'assiette UE soit : 100 000 € assiette UE / 300 000 € assiette cofinanceur x 60 000 €)

Pour annuler votre saisie, cliquer sur le bouton Annuler.
Pour valider votre saisie, cliquer sur le bouton Valider.

+ Ajouter une piéce jointe concernant les ressources

Joindre les justificatifs en utilisant le bouton suivant le méme

processus que pour I'ajout des pieces concernant les dépenses (Voir p12)

i Versement UE sollicité t£‘.0 * 222176.24

Visrzeiriant- LE sallicies &

Indiquez ie montant d'aide UE attendu pour
cette demande : Montant total des dépenses
présentées de cette demande (indigué dans le
tableau des dépenses & l'étape précédente) X
{Montant d'aide UE / Montant total de
l'opération programme)

ATTENTION - sprées analyse de le demande et
des piéces justificatives, le montant definitif qui
VOUS 5818 Verseé pourra étre différent du
montant saisi dans ce champ.

: ==
Fermer

Pour enregistrer I'étape « Ressources obtenues », cliquer sur le bouton Enregistrer.
Pour passer a I'étape suivante, cliquer sur le bouton Etape suivante.
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Renseignez les valeurs réalisées depuis le début de I'opération des indicateurs présents dans
la convention et indiquez éventuellement des précisions dans le champ « Commentaire ».

CULLETTIVITA DI CORSICA
COLLECTIVITE be CORSE

(5 Informations | (3>, Dépenses | >, Ressources | (g, Bilan
13 Demand Zv i 3y X a4y G/ o
C emande & genérales 2 realisées 2 obtenues dexécution

6. Indicateurs

Saisir les valeurs réalisées cumulées ateintes au stad e palement pour les indicateurs présents dans la convention

ar éenne

utive de [aide eur

Remarque : il se peut que dautres ind & Mécran (ex : ISR XX ou INFXX_.) - et ten

Indicateurs

Valeur Valeur
D - Dénomination de Fndicateur Type Unie conventionnée  realisée Commentaire
Rea0_Feder-CO - Nombre ETP affectés alanimation, .
Sie " Réalisation Nombre § 990
Iaccompagnement et linstruction
Ventilation de lindicateur - Rea10_Feder-CO Valeur réalisée homme Valeur réalisée femme
Rea1_Feder-CO - Nombre d'activités d'animatior-inst
A Réalisation Nombre i
ruction réalisées ou soutanues
Real2_Feder-CO - Nombre de manifestations soutenu . .
5 Réalisation Nombre
esou organisées
Real3_Feder-CO - Mise en réseau - nombre de sémina .
Ci Realisation Nombre
iresfévénements organisés ou soutenus i
Rea'4. Feder-CO - Nombre de réunions de pilotage ou
= Realisation Nombre i 1800
desuivi
Real5_Feder-CO - Nombre d'évaluations, tudes, eng
Réalisation Nombre  §

uétes

précédente I Enregistrer Etape suivante >

Pour passer a I’écran suivant, il vous suffit de cliquer sur le bouton « Etape suivante ».
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Cette étape se compose de 4 blocs :

Période d’exécution

Constat de réalisation

Bilan

Respect des obligations européennes et nationales

Bloc N°1 : Période d’exécution : vous devez impérativement renseigner la période d’exécution dans laquelle
s’inscrit votre demande. Indiquez ici la période couvrant les dates d'acquittement des dépenses que vous
présentez au titre de cette demande de paiement

Ces champs dates sont obligatoires a saisir au format jj/mm/aaaa ou a sélectionner dans le calendrier

5. Bilan d'exécution

P&riod

d'exécution
periode dexécution physigue de '"opération au titre du présent bian

D * pisosaote B Al 1svoszo1T BT

hMai W ZOTE W

Lz M3 e e Ve Sa (=]
4

2 3 a =1 a 7 a8

a Rl el 11 12 3 - 15

15 T s EE i 21 X2

23 za 25 25 =¥ 2B 25

30 Ed

Bloc N°2: Constat de réalisation : dans ce bloc, vous allez pouvoir décrire les actions réalisées sur votre

projet a ce jour et depuis le dernier bilan le cas échéant, en référence a I'opération conventionnée dans le champ
dédié. Ce champ est obligatoire.

Décrire les actions réalisées surle projet & ce jour et depuis |e dernier bilan le cas échéant. an référence & lopération
conventionnes *

Décrire les actions réalinées sur |2 projet & ce jour

5 be dernier bilan le 3z &chéant en référence & op

Vous devez répondre ensuite a trois questions concernant la conformité des réalisations aux objectifs prévus
dans la convention attributive d’aide en cochant la réponse Oui ou Non.

Vous devez, également, expliquer les écarts éventuels avec les objectifs / contenus / calendriers prévus dans la
convention.

Les rdalisations sont-elies conformes aux objectifs inscrts dans la convention attributive d-aide

en termes de calendrier * O Oul MNon
- &n termes d'objectfs de réalisation * Oul O MNon
- &N termes de Ivrables * QO oul MG

Expligquez les écarts éventuels aved les objectfs / contenus / calendriers prévus dans la conmvention

Exphguer te2 &cams Sventuels sves |83 objectifs / eontenial [ eHEndners prifvies dans B comventon
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Bloc N°3 Bilan :
Pour un acompte, vous devrez répondre a la question concernant les répercussions au niveau de la réalisation
de I'opération en cas d’écart par rapport aux objectifs initiaux de I'opération.

ollan

En cas décart par rapport aux obfecdfs inidaux de loperation (physiguees et finanders), quelle sont les répercussions au niveau de ia
réalisation de l'opération ? *

Pour un solde, il faudra répondre a des questions supplémentaires et donner des explications dans les
commentaires, I'astérisque vous indique le caractere obligatoire de chaque champ

Bilan

Compléter les indicateurs initiés lors de la demande d'aide *
Les valeurs cibles définies en déburt d'opération ont-elles été arteintes -
- au niveau des indicateurs de résultat * Q oui Non Non concerné

- au niveau des indicateurs de réalisation * Oui Non O Non concerné

Expliquez les éventuels écarts *

ff

998 caracteres restants

L'opération est-elle en sous-réalisation (c'est a dire que le colt total éligible réalisé est inférieur au Oui O Non
colrt total programmeé) ? *

L'opération est-elle en sur-reéalisation (c'est a dire que le coit total éligible réalise est supérieur au O Oui Non

codt total programmeé) ? *

Si oui, expliquez les raisons et les incidences sur l'opération *

1000 caractéres restants

Existe-t-il d'autres modifications survenues au cours de la mise en ceuvre de ['opération et/ou lors O ou Non

de son achévement ? *

Si oui, expliquez les raisons et les incidences sur l'opération *

1000 caracteres restants

Bloc N°4 : Respect des obligations européennes et nationales

Dans ce bloc, vous allez pouvoir décrire les actions de publicité que vous avez entreprises pour votre opération
(support, date, cible visée...).

A I'étape 7, vous pourrez joindre les piéces justificatives (photos, articles de presse...)

Respect des obligations européennes et nationales

Quelles actions de publicité avez-vous réalisées (support, date, cible visée, )2
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Quelqgues consignes vous sont adressées ci-dessous selon votre situation :
S vous &tes soumis aux régles de la commande publique

A réception de votre demande de pasemant, le contriileur de fautormé oe gestion verffiers le respec des régles de la commande publique
Hrous sera demandé de fournir l2s pléces justificatives commespondantes.

Un document annexe 3 voire dossier COTMESELE Dail M T mirdleur, devra restituer 'enzemible des point=s de controle .'E‘_EI-E""E"-EEI’r'
S voltre opération est soumnise aux régles en matiére d'aldes d'Elat

A réception oe votre demande de pasement, le contrlear de autorite de gestion verfiers le respect du régime o' ide dout reléyve Topérabion

Lin doousmiant snnexe 3 votre dossier, complété par le contrleur, devra restituer Fensembie des points de conmile réglemeantaine

Pour finir, expliquer la maniére dont vous avez pris en compte les principes horizontaux couverts par votre
opération :

De quelle maniere avez-vous pris en compte les principes horizontaux couverts par votre opération (égalite hommes-femmes et
non-discrimination, développement durable) ? *

Pour enregistrer votre saisie, cliquer sur le bouton Enregistrer.
Pour passer a I'étape 7 cliquer sur le bouton Etape suivante.
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1. Cliquez sur le bouton « + Ajouter une piece justificative » pour télécharger toutes les pieces nécessaires a
I'instruction de votre demande. Les pieces relatives aux dépenses et ressources ne sont pas a rajouter ici puisque
déja téléchargées aux étapes 3 et 4. (voir la liste des piéces a fournir dans les consignes de saisie + se référer a
la liste des piéces attendues a I'appui de la demande de paiement)

2. Alerter l'instructeur de votre dossier avant la transmission de votre demande pour faire un point ensemble
avant validation définitive

3. Envoyer votre demande en suivant les étapes suivantes :

- Cocher « J'atteste sur I'honneur... » dans la partie « Attestation sur I’honneur » ;

Attestation du bénéficiaire

Attestation sur I'honneur *

Jatteste sur I'honneur :

L'exactitude des renseignements fournis et du contenu des piéces justificatives que j'adresse.

Connaitre les conséquences et sanctions, y compris pénales, de toute fausse déclaration, notamment la présentation de dépenses qui ne sont pas éligibles au titre du
programme.

Que tout ou partie de I'opération pour laquelle je demande le versement de l'aide a bien été réalisé.

Si la présente demande de paiement est la derniére, ne pas avoir sollicité, pour la méme opération, une aide autre que celles indiquées dans la convention attributive.

Ne pas étre en situation de conflit d'intérét pour cette opération

Etre informé que se trouver dans une des situations énumérées aux paragraphes 1 et 3 de l'article 11 du réglement FEAMPA (a savoir avoir commis une infraction grave;
avoir commis |'une des infractions environnementales énoncées aux articles 3 et 4 de la directive 2008/99/CE ; avoir commis une fraude au sens de l'article 3 de la
directive (UE) 2017/1371 dans le cadre du FEAMP ou du FEAMPA) peut entrainer une période d'inadmissibilité de la demande de subvention, ou le recouvrement partiel
lorsqu'elles sont commises apres le paiement de la subvention. En outre, la demande de subvention est totalement inéligible dans certains cas, a titre d'exemple : le
retrait définitif de la licence de péche, la commission d'une fraude au sens de l'article 3 de la Directive (UE) 2017/1371. En particulier, je déclare ne pas étre impliqué dans
I'exploitation, la gestion ou la propriété d'un navire de péche figurant sur la liste de I'Union des navires INN ou d'un navire battant le pavillon de pays reconnus comme
pays tiers non coopérants.

Ne pas avoir présenté de dépenses financées par un crédit-bail non déclaré.

- Cliquer sur le bouton "Imprimer I'attestation du bénéficiaire" afin de télécharger votre demande
définitive. Faire dater et signer la derniere page du document par la personne habilitée a engager la
structure (renouveler cette étape 2 en cas de modification de derniére minute) ;

- Scanner I'attestation signée au format PDF;

- Cliquer sur "+ Joindre I'attestation du bénéficiaire signée" pour importer ce document dans e-
Synergie ;

Cliquer sur "Enregistrer" en bas de I'écran;
- Cliquez sur "Envoyer" en bas a droite de |'écran pour terminer I'envoi de votre demande.

Vous recevrez ensuite un accusé réception du dépot de votre demande par mail.

Page 20 sur 23



Le service instructeur va recevoir un email de notification. L'instructeur en charge de votre dossier reviendra
vers vous dés le début de son instruction et pourra vous demander des informations, pieces complémentaires.

Vous pourrez constater |'état d’avancement de votre demande dans le menu « Tableau de bord » de la page

d’accueil du portail :
Type d’avancement pour la Demande de

paiement :

] Brouillon : la DDP est en cours de saisie

= Envoyé : la DDP a été envoyée
abl 1 ] A corriger:  fonctionnalité ~ non

: ... | développée a ce jour pour la DDP
} Q |___] $ ._'ri :L_ - | N Instruc’fion : DDP importée dans le
Type Broulllon Envoyé  Acorriger  Instruction  Tralté  Rejeté : |OgICIE| de traitement de I'AG
bemancecesversion @) ] ] ] o i ] Traité : mandat saisit dans le logiciel de
| traitement de 'AG

e s : ) ) (1] ] Rejeté: DDP rejeté par le SI. La
demande n’est plus modifiable, une autre

demande doit étre saisie si nécessaire.

Si vous avez besoin d’apporter de nouvelles piéces a la Demande aprés son envoi officiel, et si le service
instructeur vous en fait la demande, vous pourrez étre amené a transmettre ces piéces via le portail en utilisant
la fonctionnalité d’échange dont les étapes sont décrites ci-dessous :

Mon portal \./
su Mon Organisation

03 décembre 2020 | 05h04 | Christelie Amados Rechercher une demande

= | demande de subventio
1 1 dema

Identifiant de fa demarnde -

i 13niovembre 2020 | 13700 | Chiistelle Amados
r S
{3 1. demande de palement en cours dinsiruction o 18592 Numéro Synergie

]

i 18)un 2020 | 1aMs | chstelle Amados

@ Acces aux opérations existantes : autorisé

- Sélectionner la demande pour laquelle vous devez apporter une pieéce complémentaire et
cliquer sur le & pour I'ouvrir

Rechercher des demandes [#]

Critéres de recherche

Identifiant de Ia demande Numéro Synergie

@ Recherche avancée

Liste des demandes 37 Resuitars Page /4 > |
Type Aid.delademande & N°Synergie * Etar Création *  Propriétaire & Actions
bs 2019 Brouilion 24112020 QUILICHINI Emmanueiie
DP  18852-Acompte  CODO2SS79  Eninsuruction  15/09/2020  AMADOS Christelle ‘
= p— — B oo = dermarce]
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- Cliquer sur I'icone Communication

- T oM T TS
|'Europe R~ g
e

SUIVEZ-NOUS SUR f o

2 Communication D

idennifiant de fa demande - Nl e : CODO25579 - V1

CLLLETTIVITA 01 CORSICA
COLLECTIVITE o CORSE
(2 Informations | 73 - Dépenses {4 REssources (5 Bllan (B (7w Pleces
2 Egénérales X % réalisées V22 obtenues ‘:_' dexécution i _] Wi K f. Justificatives

1. Demande

Informations sur l'opération progra mmée®

Votre référance de demands eSynergieo

Date du dépdt de votre demanﬁeo 28/10/2019

Numéro de l'opération Synergieo CO0025579 - V1

- Donner un titre, saisir un message

N

Communication

¥ Nouvelle contribution

Titre *

Message

TRANSMETTRE LES PIECES

Le poids maximurm des dépits est limité & 1000 Mo, & concurrence de 40 Mo par fichier respectant les
extensions autorisees : PNGGIF]PEG;DOC DOCKCPPT,PPTA XL XLSK PDF ZIF;0DT,0DF,ODF;|PG,C5V,0D5

Y
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- Ajouter la ou les pieces demandées par le service instructeur :

= Accéder a votre navigateur en cliquant sur la fleche @,
= Sélectionner le(s) fichier(s) que vous voulez télécharger : le rapport de transfert passe

au vert quand la piéce est acceptée (vérification anti-virus) @,
= Cocher les pieces pour les sélectionner et cliquer sur « Valider » @

OF 9

Déposez vos fichiers ici en les glissant dans linterface ou en les
sélectionnant depuis votre explorateur

Rapport de transfert

. ) 000 ., :
01-Pieces Dépenses Travaux.docx i Pigce accepteés v
@ 0.00 s :
02-Ressources.docx Ko Piece acceptée 1
2 éléments sélectionnés @ W
Nom Tallle  Catégorie
@ 01-Pigces Dépenses =
Travaux.docx 0.00Ko| communication
02-Ressources docx 000Ke communication >
par page 5 - 2 sur

- S’assurer de la présence de toutes les piéces téléchargées, et cliquer sur Valider

Communication

\

¥ Nouvelle contribution

Titre *

Nouvelles pieces a ma demande

Message

Je vous prie de trouver ci-joint les nouvelles piéces demandées

TRANSMETTRE LES PIECES

Le poids maximum des dépdts est limité a 1000 Mo, a concurrence de 100 Mo par fichier respectant les
extensions autorisées : PNG;GIF;JPEG;DOC;DOCX;PPT; PPTX;XLS; XLSX;PDF;ZIP;RAR; ODT;ODF;0DP;JPG;CSV;0DS;TXT; 7z

01-Pigces Dépenses Travaux.docx (0 octet) € 01-Piéces Dépenses Travaux.docx (0 octet) € I

Fil de discussion

Vous pourrez accéder a cet historique a tout moment
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